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Spoleénost S-Firma, s.r.0., Cukrovarska 103, 533 72 Moravany, 1CO 27532895, za psana

v OR u Krajského soudu v Hradci Kralove pod sp. zn. C 24478 (dale jen ,Spolecnost”) v
souladu se zakonem ¢.171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu (dale jen ,,zakon”) a se
smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2019/1937 ze dne 23.fijna 2019., o
ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,smérnice EU") touto
interni smérnici stanovi podminky pro podavani oznameni o mozn¢ protipravni
¢innosti, pijimani a posuzovani téchto oznameni, vedeni evidence feSeni oznameni a

zajistovani napravy poruseni zjisténych na zakladé oznameni.

A.
Zakladni pojmy
1) Oznamenim pro Gcely této smérnice rozumi takové podani, které obsahuje informace
0 mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz
oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:
a) ma znaky trestného ¢inu,
b) porusuje zakon, nebo
c) porusuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti:
1. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb,

finanénich produktt a financnich trhi,

2. dané z ptijmu pravnickvch osob,

3. predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
4. ochrany spotiebitele,

5. souladu s pozadavky na vyrobky vcetmne jejich bezpecnosti,

6. bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

7. ochrany Zivotniho prostredi,

8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zviiat a jejich zdravi,

9. radiacni ochrany a jaderne bezpectnosti,

10. hospodaiskeé soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,

11. ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich udaju, soukromi a bezpecénosti siti elektronickvch

komunikaci a informacnich systemu,
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1)

13. ochrany finan¢nich zajmti Evropské unie nebo fungovani vnitiniho trhu
véetné ochrany hospodéarskeé soutéze a statni podpory podle prava
Evropskeé unie.
Oznamovatelem se pro tucely této smérnice rozumi pouze osoba, ktera pro Spolecnost
vykonava:
a) zavislou praci vykonavanou v zakladnim pracovnépravnim vztahu,
b) sluzbu,
¢) dobrovolnickou ¢innost,
d) odbornou praxi, staz, nebo
¢) jeuchazecem o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.
Spolecnost vylucuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo

i) zakona.

B.
Ptislusna osoba
Piislusnou osobou se pro ucely této smérnice rozumi takova osoba, kterou Spolecnost
urci k pfijimani a posuzovani podnéti a naslednému vyrozumivani oznamovatelu o
vysledku vyhodnoceni jeho oznameni. Tato osoba musi byt dle zakona beztihonna,
zletila a pIné svépravna.
Prava a povinnosti pfislusné osoby jsou stanovena zakonem a touto interni smérnici.
Pfi prijeti oznameni piislusna osoba zjistuje zejména:
a. popis skutecnosti, ktera je pfedmétem oznameni,
b. intormace o protipravnim jednani, zahrnujici popis protipravniho jednani, cas
protipravniho jednani a uvedeni osob zapojenych do protipravniho jednani;
c. udaje oznamovatele a osob zapojenych do protipravniho jednani (jméno,
pfijmeni, datum narozeni a bydlisté, pozice ve Spolecnosti & vztah ke
Spoleénosti, telefon, e-mail, vztah zapojenych osob k protipravnimu jednani);

d. dukazy a dalsi dostupné informace ¢i dokumenty o protipravnim jednani;

el

pfipadny souhlas oznamovatele s informovanim pfisluéného spravniho,
policejniho nebo jiného organu vefejné moci; tento souhlas neni oznamovatel

povinen udélit.
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3) Priislusna osoba zachovava mlcenlivost a zajistuje ochranu totoznosti oznamovatele a

dalsich osob v rozsahu stanovenem zakonem.
Informaci o tom, kdo je pfislusnou osobou a nahradni pfislusnou osobou:

bude sdéleno zaméstnanctum spolecnosti prostiednictvim hromadného e-mailuy,
Piislusnou osobou ke dni vydani smérnice Spole¢nost uréuje:

a. jméno a prijmeni: Marcel Dolezel

b. adresa, ¢islo kancelare: Ledecska 4061, 588 01 Havlickav Brod, kancelar RKO

GROUP a.s.
c. telefonni kontakt: +420 607 006 436
d. e-mail: oznameni@rkogroup.cz

e. konzultaéni hodiny v ¢ase: patek 7:00 az 15:30

C.
Povinnosti Spole¢nosti
Spole¢nost pfi vykonavani ¢innosti v ramci predmétu podnikani:
a) urcuje jednu, v pripadé potieby vice piislusnych osob k vykonu ¢innosti a poucuje
je o jejich pravech a povinnostech;
b) vyrozumiva potencialni oznamovatele o moznostech podani oznameni v pfipad¢
podezieni o protipravnim jednani;
¢) zverejnuje aktualni znéni smérnice o zpusobu vyfizovani a evidenci oznameni na

internetovych strankach Spolecnosti.

D.
Vnitini oznamovaci systém

Spolecnost dle zakona zavadi pro Gcely oznamovani vnitfni oznamovaci systéem a
zmocnuje k provadénim tkonu dle zakona prislusnou osobu.

Vnitini oznamovaci systém zajistuje pfijimani a vyhodnocovani oznameni ve smyslu
zakona, informovani oznamovatele o vysledcich posouzeni oznameni a ochranu
oznamovatele pfed moZnymi odvetnymi opatienimi ze strany Spolecnosti dle zakona
a interni smérnice.

K vyfizovani oznameni byla urcena pfislusna osoba, jiz lze oznameni podavat

postupem urcenym v této smérnici.
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E.
Podani oznameni
1) Oznameni lze podat:

a) teletonicky na telefonni ¢islo prislusné osoby uréené vyhradné pro tyto ucely

b) tstné pii osobnim setkani s pfislusnou osobou, toto setkani umozni prislusna
osoba na zadost oznamovatele v pfimérné Thuté, nejdéle viak do 14 dnu ode dne,
kdy o to oznamovatel pozada,

¢) pisemn¢ oznameni na obalce oznac¢ené heslem , WHISTLEBLOWING” postou na
adresu Ledecska 4061, 588 01 Havlickuv Brod, pouze doporucené k rukam
prislusné osoby. Pokud nebude pisemné oznameni doruceno pfimo do rukou
piislusné osoby, muze dojit k naruseni ochrany oznameni treti osobou.

d) pisemné oznameni na obalce oznacené heslem , WHISTLEBLOWING" predane
osobné Oznamovatelem do rukou DPfislusné osoby na adrese kterékoli
provozovny Spolecnosti. Pokud nebude pisemné oznameni osobné predano
pfimo do rukou pfisluéné osoby, miize dojit k naruseni ochrany oznameni treti
osobou.

¢) elektronicky na e-mail: oznameni@rkogroup.cz

f) Oznameni je mozno podat téz prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti CR, a
to osobng, telefonicky, e-mailem nebo prostfednictvim = zabezpeceného
elektronick¢ho  formuldafe  dostupného na nize uvedenem  odkazu:

https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/

E-mail: oznamovatel@msp.justice.cz

Tel.: 221 997 840 (telefonni hovory nejsou nahravany)

2) Pro ucely vyfizovani oznameni si dle §19 zakona Spolec¢nost vyhrazuje pravo o
hovoru, af uz pii telefonickém nebo pfi osobnim setkani, uchovat zaznam nebo
zvukovou nahravku, ktera vérné zachycuje podstatu ustniho jednani. Zvukovou
nahravku lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Pokud oznamovatel neudeéli
souhlas se zvukovou nahravkou, Prislusna osoba sepise pouze pisemny protokol o
oznameni.

3) Za védomé nepravdivé oznameni muze byt Oznamovateli dle zikona uloZena
pokuta az 50.000,- K¢.
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F.
Obsah oznameni
Oznameni musi obsahovat:
a) jméno, pfijmeni, adresa bydlisté a e-mail/telefonni kontakt oznamovatele
b) pfedmét oznameni — se struénym popisem skutecnosti, na jejichz zaklade je
oznameni podavano, pfipadné ¢eho se oznamovatel domaha;
Pokud oznameni neobsahuje vSechny potiebne informace ¢i udaje, vyzve prislusna
osoba oznamovatele k jejich dopInént.
V pfipadé oznameni anonymniho charakteru si Spoleénost vyhrazuje pravo toto
oznameni nepfezkoumavat do doby, dokud dodatecné nevyjde najevo totoZznost

oznamovatele, nejdéle véak 5 let od obdrzeni oznameni.

G.

Evidence a feSeni oznameni
Dle § 21 zakona je piislusna osoba povinna vést evidenci udaju o pfijatych oznamenich
v nize uvedenem rozsahu.
Oznameni prislusna osoba eviduje v elektronickeé podobé po dobu 5 let, pficemz do
evidence ma dle § 21 odst. 3 zakona pristup v pfipadé oznameni podanych
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému pouze tato prislusna osoba.
Seznamenim se s touto smérnici pripadny Oznamovatel bere na védomi zpusob
evidence oznameni.
O kazdém piijatém oznameni se vede protokol, ktery obsahuje:
a) udaje o oznamovateli: jméno, pfijmeni, kontaktni adresa, e-mail/teletonni kontakt
b) datum pfijeti oznameni a pfedmét oznameni zahrnujici jeho struény popis;
¢) pripadné pfilohy oznameni
d) informace o vyrozumeéni pfijeti oznament
e) informace o posouzeni oznameni a o pfijatych opatfenich
f) opatieni pfijata za ucelem vyfizeni oznament;

g) datum uzavieni oznameni.
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H.
Povinnosti ptislusne osoby pfti feSeni oznameni
1) Prislusna osoba:

a) pfijme, zaprotokoluje a dle zakona posoudi duvodnost podan¢ho oznament;

b) pisemné informuje oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dntt od jeho piijeti,
pokud oznamovatel vyslovné nepozada pfislusnou osobu, aby oznamovatele o
pfijeti nevyrozumivala nebo by oznamenim doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele;

¢) posoudi diavodnost oznameni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. V piipadech skutkové nebo pravne
slozitych lze tuto lhutu prodlouzit az o 30 dnh, nejvySe vSak dvakrat. O
prodlouzeni Thity a duvodech pro jeji prodlouZeni pfisluéna osoba oznamovatele
pisemné vyrozumi pied jejim uplynutim;

d) neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbytecného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, ze na zakladé skutecnost
uvedenych v oznameni a z okolnosti, kter¢ ji jsou znamy, neshledala podezieni ze
spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklada na
nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele o pravu podat oznameni u
organu verejne moci;

e) vvhodnoti-li ozndameni jako diivodné, pifislusna osoba povinnému subjektu
navrhne opatieni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni
podano u prisluiné osoby povinného subjektu, pro kterv oznamovatel
nevvkonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje pfisluéna napravna
opatfeni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, nevylucuje-li to povaha véci. Nepfijme-li Spole¢nost opatieni navrzené
pfislusnou osobou, prijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatfeni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osobé nez Spolecnosti,
ktera tuto pfislusnou osobu urcila. O pfijatém opatfeni Spolecnost neprodlene
vyrozumi prislusnou osobu, ktera o ném bez zbyteéného odkladu pisemné

\-'_V['OZLU'I’Ii oznamovatele.
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L.
Zaveér
Spole¢nost zajisti pouceni prislusné osoby o jejich pravech a povinnostech vyplyvajicich

ze zakona o ochrané oznamovatelt,

Spole¢nost seznami zaméstnance s obsahem této smérnice, jejich pravy a povinnostmi

podle zakona a této smérnice, jakoz i o pfipadnych zménach této smérnice.
Tato smérnice nabyva ti¢innosti dne 1.12.2023

S-Firma, s.r.o.

Nazewv spolecnosti

Petr Kulhavy — reditel

[méno a prijmeni osah}wi za spolecnost, funkce
e

Ing. Radek Ulrich — jednatel

Jméno a piijment osoby jednajici za spolecnost, funkce
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